DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

SUBGERENCIA DE PROMOCION, DESARROLLO EMPRESARIAL Y TURISMO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

REQUISITOS

Numero y Denominacion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

Formula-rio
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION (*)

(en SHU/

CALIFICACION

Aut
matico

= = PLAZO PARA
aluacio RESOLVER
Previa

Negativo | (en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)

1 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales X 15 dias de de de Gerente
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencion al Promocion, Desarrollo Promocion, Desarrollo de Desarrollo
BASICA EX - POST bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Ciudadano i Econémico

claracion jurada, que incluya: v Archivo y Turismo y Turismo y Turismo

(La capacidad de almacenamiento no debe ser * Namero de RUC v DNI o Carné de Extranjeria del solici-

mayor al 30% del area total del establecimiento) tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

Base Legal * Ntmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

* Lev Oraanica de Municinalidades. Lev N° 27972 o, tratndose de personas naturales que acttien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.

* Lev Marco de Licencia de Funcionamiento. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
11y 15. cién de personas naturales, se requiere de carta poder con

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- firma legalizada.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 0.78% SI. 31.60
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) tramite

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 4 D ion Jurada de Obs: ia de Condicic de
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, Sequridad
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, B [Requisitos Especificos
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. cios relacionados con la salud.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
i 6n de imi v permisos para la sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. normativa vigente.
5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el

A. Giros aplicables Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 tituya o reemplace.

para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

mientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, esta- Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
blecimientos de salud. trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

B. Giros no aplicables remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

m2, sefialados en el literal precedente, en caso se solicita la licencia.
superen el 30% del &rea total para fines de alma-
cenamiento. Notas:
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas () De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
tragamonedas, ferreterias y giros afines. N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

uso o 6n de productos trémite administrativo.

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de

Detalle o Multidisciplinaria. (b) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectlia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir deber considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias de de de Gerente
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencion al Promocion, Desarrollo Promacion, Desarrollo de Desarrollo
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA buci6n gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- Ciudadano Ei i Ei Econémico
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM- claracion jurada, que incluya: v Archivo y Turismo y Turismo y Turismo
PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Base Legal o, tratndose de personas naturales que acttien mediante
representacion.

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, firma legalizada.
11y15. 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 0.88% SI. 35.80

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- tramite
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 D 6n Jurada de O de Ci de
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) Sequridad

1




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH
REQUISITOS CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION (%) PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Previa
BASE LEGAL Namero y Denominaci6n / Codigo / Aut PROCEDI- COMPETEN TE PARA
matico ’ . MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en S/ Negativo| (en dias habiles)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B if (Licencia de Fi
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud,
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, normativa vigente.
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.
A. Giros aplicables 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de
recintos o hasta 100 m2 Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
blecimientos de salud. remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
B. Giros no aplicables se solicita la licencia.
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso C [Requisitos Especificos (anuncio publicitario v/o toldo)
superen el 30% del area total para fines de alma- 6 |Presentar las vistas siguientes:
cenamiento. * Disefio (dibuio) del anuncio v/o toldo, con sus dimensiones;
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licorerfa, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano v la
tragamonedas, ferreterfas y giros afines. edificacién donde se ubicara el anuncio /o toldo; conside-
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
uso o ializacion de productos il
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Notas:
Detalle o Multidisciplinaria.
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos eiemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Sequridad se efectiia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
asequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) Laautorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
(e) En el caso de toldos, estos podréan cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias [s de [s de [e de Gerente
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencién al Promocién, Desarrollo Promocion, Desarrollo de Desarrollo
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Ciudadano Econémico
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU- claracién jurada, que incluya: Vv Archivo v Turismo y Turismo v Turismo
MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, sequin
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Ntmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Base Legal o, tratndose de personas naturales que acttien mediante
representacion.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, firma legalizada.
11y 15. 3 |D i6n Jurada de O ia de C de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- Seguridad
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 0.99% S/. 40.00
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) tramite
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B i (Licencia de
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 |De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISITOS GARIEIGAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion
RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Eolmalaiio Previa SOl INICIO DEL AUTORIDAD

] ) ) Aut PROCED- | COMPETEN-TE PARA
BASE LEGAL el 6 0
SELEG Namero y Denominacién Acedlany mético S EN) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en SN/ Negativo | (en dias hébiles)

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud,
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, normativa vigente.

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

tituya o reemplace.

A. Giros aplicables 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que

mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
blecimientos de salud. remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

B. Giros no aplicables se solicita la licencia.

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso C [Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
superen el 30% del area total para fines de alma- toldo)
cenamiento. 6 [Presentar las vistas siguientes:

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licorerfa, * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
tragamonedas, ferreterfas y giros afines. * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento edificacién donde se ubicara el anuncio v/o toldo; conside-
uso o falizacion de productos i rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de 7 [D i6n Jurada del i aue sera del
Detalle o Multidisciplinaria. disefio e instalacion del anuncio

8 [En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

quiente i por el i

* Memoria descriptiva v Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Sequridad se efectlia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir deber considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias de de de Gerente
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencion al Promocion, Desarrollo Promacion, Desarrollo de Desarrollo
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Ciudadano El ( El Econémico

claracion jurada, que incluya: v Archivo y Turismo y Turismo y Turismo

Base Legal * Ntmero de RUC y DNI o Carné de Extranieria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin

* Lev Oraanica de Municinalidades. Lev N° 27972 corresponda.

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), o, tratndose de personas naturales que acttien mediante
11vy15. representacion.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) cién de personas naturales, se requiere de carta poder con

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones firma legalizada.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 3 |Indicacion del niimero de comprobante de pago por derecho de 8.35% SI. 338.20
que deben ser exigidas como requisito previo para tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B [Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISITOS GARIEIGAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION (¥)
RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
¥ Previ
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio evia PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

. ) ; Aut
BASE LEGAL el 6 0
SELES Napecivperoninacion csci9o mético - MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en SNV Negativo | (en dias habiles)

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, cios relacionados con la salud.

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

normativa vigente.

A. Giros aplicables 4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con- Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta tituya o reemplace.
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
tos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, edificios trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
de salud, templos, bibliotecas, entre otros el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
sétano se cuenta como un nivel), con un area de inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
hasta 500 m2 y con un méaximo de 200 alumnos se solicita la licencia.
por turno.

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a Notas:
500 m2 y con no més de 20 computadoras /o
maquinas fotocopiadoras o similares (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 v que N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
requieran conexion eléctrica para funcionar tramite administrativo.

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de (b) LaITSE Baésica es realizada por la Municipalidad du-
hasta 500 m2 y que cuenten con un méaximo de 20 rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
computadoras v/o maquinas fotocopiadoras o to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
similares tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
administrativas, de servicios, entre otras similares miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
por su naturaleza cuenten con techo, no determina expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
que el objeto de inspeccion sea calificado para una asequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
ITSE de Detalle, siempre que dichas &reas cuenten de tramite v evaluacion, aplicables al presente caso.

con un &rea menor de 500 m2

. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terfas, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no més de 20 méquinas eléctricas

=

®

B. Giros no aplicables

. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) v/o por raz6n de su diro. requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

=

5 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias de de de Gerente
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencion al Promocién, Desarrollo Promacién, Desarrollo de Desarrollo
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Ciudadano ( Econémico
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: v Archivo y Turismo y Turismo y Turismo
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin

corresponda.

Base Legal * Ntimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

* Ley Oraanica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratndose de personas naturales que acttien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
11y15. cién de personas naturales, se requiere de carta poder con

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- firma legalizada.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 3 |Indicacion del niimero de comprobante de pago por derecho de 8.60% SI. 348.40
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) tramite

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B E: if (licencia de )
que deben ser exigidas como requisito previo para 4 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a la

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, normativa vigente.

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el

promocién y dinamizacién de la inversién en el pais. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

A. Giros aplicables 4.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

REQUISITOS

Numero y Denominacion

trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

CALIFICE/?/(;IS: o PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD

Aut PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

matico " . MIENTO RESOLVER
Negativo | (en dias habiles)

DERECHO DE TRAMITACION (*)
Formula-rio
/ Cédigo /

Ubicacién (en S/ RECONSIDERACION APELACION

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
s6tano se cuenta como un nivel). con un 4rea de C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos 5 [Presentar las vistas siguientes:
por turno. * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
500 m2 y con no més de 20 computadoras y/o * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
maauinas fotocopiadoras o similares edificacién donde se ubicara el anuncio v/o toldo; conside-

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
cuenten con un méaximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar Notas:

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
hasta 500 m2 v que cuenten con un maximo de 20 N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
similares tramite administrativo.

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granias, entre otros de similares caracteris- (b) LaITSE Baésica es realizada por la Municipalidad du-
ticas, cualquiera sea su érea. La existencia de areas rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
administrativas, de servicios, entre otras similares to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
por su naturaleza cuenten con techo, no determina tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
que el obieto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
con un area menor de 500 m2 Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-

7. Bares, pubs-karaokes, licorerfas, ferreterfas, carpin- miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
de hasta 500 m2 asequir debera considerar los mismos requisitos, derecho

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 v de tramite v evaluacion, aplicables al presente caso.
no més de 20 maquinas eléctricas

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-

B. Giros no aplicables cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) v/o por razén de su airo. requieran de (e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria. vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima

de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias [s de [s de [e de Gerente

TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencién al Promocién, Desarrollo Promocion, Desarrollo de Desarrollo

500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Ciudadano Econémico

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: v Archivo v Turismo y Turismo v Turismo

PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Ntimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, sequn

corresponda.

Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

* Lev Oraénica de Municinalidades. Lev N° 27972 o, tratndose de personas naturales que acttien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
11y 15. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- firma legalizada.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 3 |Indicaci6n del ntimero de comprobante de pago por derecho de 8.91% S/. 360.70
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) tramite

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B (licencia de
que deben ser exigidas como requisito previo para 4 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, normativa vigente.

i de vy permisos para la 4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

A. Giros aplicables 4.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con- Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
tos de hospedae, restaurantes, cafeterias, edificios inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
de salud, templos, bibliotecas, entre otros se solicita la licencia.

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
s6tano se cuenta como un nivel), con un area de C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617) 5



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISITOS CALIFICACION o
DERECHO DE TRAMITACION (%) PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Previa

RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Aut PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

BASE LEGAL imel 6 6 0
SELES Napecivperoninacion csci9o mético . MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en SHU/ Negativo| (en dias habiles)

hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos toldo)
por turno. 5 |Presentar las vistas siguientes:

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
500 m2 y con no méas de 20 computadoras v/o asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
magquinas fotocopiadoras o similares * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que edificacién donde se ubicara el anuncio v/o toldo; conside-
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
requieran conexién eléctrica para funcionar 6 D ion Jurada del i que sera dela

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, disefio e instalacion del anuncio
entre otras de evaluacion similar, con un area de 7 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 quiente 0 por el
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
similares * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- Notas:
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
por su naturaleza cuenten con techo, no determina N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
que el objeto de inspeccion sea calificado para una mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
ITSE de Detalle, siempre que dichas &reas cuenten tramite administrativo.
con un &rea menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- (b) LaITSE Baésica es realizada por la Municipalidad du-
terfas, talleres mecanicos e imprentas con un area rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
de hasta 500 m2 to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-

8. Talleres de costura con un é&rea de hasta 500 m2 y tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
no més de 20 maquinas eléctricas

(c) De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la

B. Giros no aplicables Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
los 500 m2) v/o por raz6n de su airo. reauieran de expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria. asequir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite v evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) Laautorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias [s de [s de [e de Gerente
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencién al Promocién, Desarrollo Promocion, Desarrollo de Desarrollo
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Ciudadano Econémico

claracion jurada, que incluya: v Archivo v Turismo y Turismo v Turismo

Base Legal * Ntimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, sequn

* Ley Oraanica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), o, tratandose de personas naturales que actlien mediante
11y15. representacion.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones firma legalizada.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 3 |Indicar nimero de Certificado de Sequridad en Edificaciones de
que deben ser exigidas como requisito previo para Detalle o Multidisciplinaria, segtin corresponda.
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 0.83% S/.33.70
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- tramite
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. B |Requisitos Especificos

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

promocién y dinamizacién de la inversién en el pais. cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se normativa vigente.

considera como un nivel) y/o con area mayor de 5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
500 m2, tales como: tiendas, reas comunes de los Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable tituya o reemplace.

cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterfas, 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,. Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
e imprentas, entre otros. el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas

érea con que cuenten. inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares se solicita la licencia.

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617) 6



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
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REQUISITOS GARIEIGAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION (¥)
RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
¥ Previ
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Aut evia PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

matico MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

BASE LEGAL Ntmero y Denominacién / cédigo /
Ubicacién (en SHU/ Negativo| (en dias habiles)

caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten. Notas:
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion, (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
cualquiera sea el area con que cuenten N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti- mas de dos eijemplares de la documentacion vinculada al
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, tramite administrativo,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el &rea con la que cuenten. (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos v Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-

Y , bingos, 3 miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
sea el &rea con que cuenten asequir debera considerar los mismos requisitos, derecho

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, de tramite v evaluacion, aplicables al presente caso.

entre otras de evaluacion similar, con un area

mayor a 500 m2 y/o un niimero mayor de 20 (c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
ylo méquinas o S0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion

similares vla i no emita el ifi corre i en

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

(el sotano se considera un nivel) y/o con un area de ion, el ini se tra facultado para
mayor a 500 m2 y/o con més de 200 alumnos solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
por turno. ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite

v/o maquinas fotocopiadoras o similares bajo responsabilidad.

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2

vlo con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o

mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar

12. Las plavas de estacionamiento techadas con un

area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, aranias, entre otros
de similares caréctersticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demés edificaciones que por su complejidad

califiquen para éste tipo de inspeccion

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos

peligrosos que representen riesgo para la poblacion
8 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias de de de Gerente

TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencion al Promocién, Desarrollo Promacion, Desarrollo de Desarrollo

MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Ciudadano ( Econémico

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: v Archivo y Turismo y Turismo y Turismo

PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin

corresponda.

Base Legal * Ntimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

* Ley Oraanica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratndose de personas naturales que acttien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
11y15. cién de personas naturales, se requiere de carta poder con

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- firma legalizada.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 3 |Indicar nimero de Certificado de Seguridad en Edificaciones de
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 Detalle o Multidisciplinaria, sequin corresponda.

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 0.94% SI. 38.00
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, tramite
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, B E: if (licencia de )
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. cios relacionados con la salud.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a la

promocién y dinamizacién de la inversién en el pais. normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se tituya o reemplace.
considera como un nivel) y/o con area mayor de 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
500 m2, tales como: tiendas, reas comunes de los Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaie, restaurantes, cafeterfas,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
eimprentas, entre otros.

REQUISITOS

Numero y Denominacion

trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

CALIEIGAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION ( Eval
Formulactio 0 RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ormuta-rio Aut PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

/ Cédigo / mético MIENTO RESOLVER

Ubicacion (en SNV Negativo | (en dias habiles) RECCUSIRERASION APELACION

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
érea con que cuenten. C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares 6 [Presentar las vistas siguientes:
caracteristicas, cualquiera sea el area con que * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
cuenten. asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen- * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion, edificacién donde se ubicara el anuncio v/o toldo; conside-
cualquiera sea el area con que cuenten rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
5. Locales de espectaculos deportivos v no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, Notas:
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos v N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
Y , bingos, 3 mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera tramite administrativo.
sea el &rea con que cuenten
7. Adgencias bancarias, oficinas administrativas, (b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
entre otras de evaluacion similar, con un area Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
mayor a 500 m2 y/o un niimero mayor de 20 miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
ylo méquinas i o expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
similares a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
8. Instituciones educativas de mas de dos niveles de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(el sétano se considera un nivel) /o con un area
mayor a 500 m2 y/o con méas de 200 alumnos (c) Laautorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
por turno. cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
vlo maquinas fotocopiadoras o similares (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
vlo con mas de 20 maquinas eléctricas de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o terminacion del alero del mismo.
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexién eléctrica para funcionar (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
12. Las playas de estacionamiento techadas con un S0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- vla i no emita el certifi en
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de similares caréctersticas, que cuenten con de ion, el ini se tra facultado para
areas administrativas, de servicios, entre otras solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
similares que por su naturaleza presenten techo ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
con un &rea ocupada mayor a 500 m2 cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
13. Las demés edificaciones que por su complejidad bajo responsabilidad.
califiquen para éste tipo de inspeccion
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion
9 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias de de de Gerente
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencion al Promocién, Desarrollo Promacion, Desarrollo de Desarrollo
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Ciudadano ( Econémico
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: v Archivo y Turismo y Turismo y Turismo
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
Base Legal * NGmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Lev Oraénica de Municipalidades, Lev N° 27972 o, tratndose de personas naturales que acttien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
11y15. cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- firma legalizada.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 3 |Indicar nimero de Certificado de Seguridad en Edificaciones de
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 Detalle o Multidisciplinaria, sequin corresponda.
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 1.04% Sl. 42.20
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, tramite
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, B E: if (licencia de )
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. cios relacionados con la salud.
8



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
icacion de v permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISITOS CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION (*)
Formula-rio
Namero y Denominacién / Cédigo /
Ubicacién (en SHU/

Aut
matico

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

= = PLAZO PARA
aluacio RESOLVER
Previa

Negativo | (en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

1. Edificaciones de méas de dos niveles (el sétano se tituya o reemplace.
considera como un nivel) y/o con area mayor de 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
cimientos de hospedaije, restaurantes, cafeterias, el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,. remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
eimprentas, entre otros. se solicita la licencia.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
érea con que cuenten. C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares toldo)
caracteristicas, cualquiera sea el area con que 6 |Presentar las vistas siguientes:
cuenten. * Disefio (dibuio) del anuncio v/o toldo, con sus dimensiones;

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen- asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion, * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano v la
cualquiera sea el area con que cuenten edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

5. Locales de espectaculos deportivos v no deporti- rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, 7 D ion Jurada del i que sera dela
centros de convenciones, entre otros), cualquiera disefio e instalacion del anuncio
sea el &rea con la que cuenten. 8 |En caso anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la si-

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos v quiente i6 por el i

Y , bingos, 3 * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
sea el &rea con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, Notas:
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un niimero mayor de 20 (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

ylo méquinas i o N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
similares mas de dos eiemplares de la documentacion vinculada al

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles tramite administrativo.

(el sétano se considera un nivel) v/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con més de 200 alumnos (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
por turno. Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
y/o maquinas fotocopiadoras o similares expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 asequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de (c) Laautorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
conexion eléctrica para funcionar cios monumentales.

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
érea mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima
de similares caréctersticas, que cuenten con de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
areas administrativas, de servicios, entre otras terminacion del alero del mismo.
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2 (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

13. Las demés edificaciones que por su complejidad S0s que no existan observaciones en el informe de inspeccién
califiquen para éste tipo de inspeccion yla no emita el en

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria de on, el St tra facultado para

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-

fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
peligrosos que representen riesgo para la poblacién cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

10 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales 15 dias de de de Gerente
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencion al Promocion, Desarrollo Promacion, Desarrollo de Desarrollo
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) buci6n gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- Ciudadano Ei i Ei Econémico

claracion jurada, que incluya: v Archivo y Turismo y Turismo y Turismo

Base Legal * Ntmero de RUC y DNI o Carné de Extranieria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin

* Lev Oraanica de Municinalidades. Lev N° 27972 corresponda.

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), o, tratndose de personas naturales que acttien mediante
9,11y 15. representacion.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
PCM (14.09.14), Art. 10 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, firma legalizada.
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 3 |Indicar nimero de Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
9




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISITOS GARIEIGAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion
RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Eolmalaiio Previa SOl INICIO DEL AUTORIDAD

] ) ) Aut PROCED- | COMPETEN-TE PARA
BASE LEGAL el 6 0
SELEG Namero y Denominacién Acedlany mético S EN) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en SN/ Negativo | (en dias hébiles)

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 0.83% /. 33.70
tramite

promocion y dinamizacion de la inversion en el pafs.

@

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cuitura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

@

Notas:

() De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o i6n social que los

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Ginicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
yla il no emita el ifi en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de ion, el ini se tra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

1

=

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales X 15 dias de de de Gerente
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencién al Promoci6n, Desarrollo Promocion, Desarrollo de Desarrollo
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Ciudadano E ( Emp Econémico

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracion jurada, que incluya: y Archivo y Turismo y Turismo y Turismo

P>

DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO
A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actiien mediante

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
9,10, 11y 15. cién de personas naturales, se requiere de carta poder con

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- firma legalizada.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- Indicar nimero de Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
PCM (14.09.14), Art. 10 Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 0.94% S/. 38.00

N

w

IS

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
icacion de y permisos para la
promoci6n y dinamizacion de la inversién en el pais.

@

>0

REQUISITOS

Numero y Denominacion

tramite

(licencia de )

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala

normativa vigente.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.

w

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

+ Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

 Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicaré el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

B

De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o 6n social que los

s

d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Gnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de Ia licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan en el informe de 6
yla no emita el en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de on, el se tra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL

Formula-rio

/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION (*)

(en SHU/

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

CALIFICACION

Aut
matico

= = PLAZO PARA
aluacio RESOLVER
Previa

Negativo | (en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

1

)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI-

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)

- >

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Niimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

X 15 dias

de
Atencion al
Ciudadano
y Archivo

de
Promocién, Desarrollo

de
Promocién, Desarrollo

y Turismo

y Turismo

Gerente

de Desarrollo
Econémico
y Turismo




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISITOS GARIEIGAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion
RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Eolmalaiio Previa SOl INICIO DEL AUTORIDAD

] ) ) Aut PROCED- | COMPETEN-TE PARA
BASE LEGAL el 6 0
SELEG Namero y Denominacién Acedlany mético S EN) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en SN/ Negativo | (en dias hébiles)

NADO) Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin

corresponda.

Base Legal * Ntmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

* Lev Oraanica de Municipalidades. Lev N° 27972 o, tratandose de personas naturales que acttien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
9,10, 11y 15. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- firma legalizada.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 3 [Indicar nimero de Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
PCM (14.09.14), Art. 10 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 1.04% Sl.42.20

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tramite

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. B if (licencia de

5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado
ylo oldo)
6 [Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 |D ion Jurada del i que sera dela

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente i6 por el i

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

®

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o social que los

(d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Ginicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISTTOS - GARIEIGAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién
- RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Previa
BASE LEGAL Namero y Denominaci6n / Codigo / Aut PROCEDI- COMPETEN TE PARA
matico ’ . MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en S/ Negativo| (en dias habiles)
cios monumentales.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
(a) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
yla i no emita el certificado corr en
en el plazo de tres (03) dias hébiles de finalizada la diligencia
de ion, el ini se tra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 dias ia de de de Gerente
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencion al Promocién, Desarrollo Promacion, Desarrollo de Desarrollo
SICA EX POST bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Ciudadano ( p i Econémico

claracion jurada, que incluya: y Archivo y Turismo y Turismo y Turismo
Base Legal * Ntmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
* Ley Oraanica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
pérrafo - numeral 1), 11y 15. representacion.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones firma legalizada.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 3 |De ion Jurada de Obs: ia de Condicic de
que deben ser exigidas como requisito previo para seguridad
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 |Indicacién del namero de comprobante de pago por derecho de 0.74% S/.30.10
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- tramite
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. B |Requisitos Especificos
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. cios relacionados con la salud.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
sSimplificacién de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promacién y dinamizacién de la inversién en el pais. tituya o reemplace.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectlia
através de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de se permite la de si-
4 y enun que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
13

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH
REQUISITOS CALIFICACION

5 PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (* Eval
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F 0 & RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Pl Aut PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

BASE LEGAL imel 6 6 0
SELES Napecivperoninacion csci9o mético . MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en SHU/ Negativo| (en dias habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

que forman parte de una edificacién que calffica para una
ITSE de Detalle, deberén contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

Requisitos Generales X 15 dias de de de Gerente
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencién al Promocién, Desarrollo | Promocién, Desarrollo de Desarrollo
i Econémico

1

S

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caréacter de de- Ciudadano p
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya: y Archivo y Turismo y Turismo y Turismo
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Ntimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
Base Legal corresponda.
* Ntimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Lev Oraanica de Municipalidades. Lev N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que acttien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 3 |De i6n Jurada de Of ia de Condicit de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones seguridad.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 0.85% Sl.34.30
que deben ser exigidas como requisito previo para tramite.
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B if (licencia de
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, cios relacionados con la salud.
i 6n de limie y permisos para la 5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

P>

N

IS

@

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

o0

Notas:

() De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

B

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de i se permite la de si-

y i enun imi que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberéan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH
REQUISITOS CALIFICACION

5 PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (* Eval
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F 0 & RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Pl Aut PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

BASE LEGAL Ntmero y Denominacién / cédigo / mético iy T R
Ubicacién (en SHU/ Negativo| (en dias habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 dias de de de Gerente
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencién al Promocion, Desarrollo Promocién, Desarrollo de Desarrollo
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caréacter de de- Ciudadano i p Econémico
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya: y Archivo y Turismo y Turismo y Turismo

(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segtn
Base Legal corresponda.

* Ntimero de DNI o Camé de Extranjerfa del representante

* Ley Oraanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

~

legal, en caso de persona jurfdica u otros entes colectivos;
o, traténdose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

IS

D ion Jurada de Obs ia de Condiciones de
seguridad

Indicacién del ndmero de comprobante de pago por derecho de
tramite

(licencia de )

0.95%

S/. 38.50

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, cios relacionados con la salud
icacion de imientos y permisos para la 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
promoci6n y dinamizacion de la inversién en el pais. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.
C [Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

' Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicaré el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 |o 6n Jurada del que sera dela

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente o por el p

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

®

Notas:

() De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectla
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de i se permite la de si-

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISITOS GARIEIGAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION (¥)
RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
¥ Previ
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Aut evia PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

BASE LEGAL imel 6 6 0
SELES Napecivperoninacion csci9o mético . MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en SHU/ Negativo| (en dias habiles)

multéneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con unalicencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién

que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

(

) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

Requisitos Generales X 15 dias de de de Gerente

CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencion al Promocion, Desarrollo Promacion, Desarrollo de Desarrollo

CON ITSE BASICA EX ANTE bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Ciudadano ( p i Econémico

claracién jurada, que incluya: y Archivo y Turismo y Turismo y Turismo

Base Legal * Ntmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin

* Ley Oraanica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, tratandose de personas naturales que actlien mediante
parrafo - numeral 2), 11y 15. representacion.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones firma legalizada.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 7.16% SI.289.90
que deben ser exigidas como requisito previo para tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, cios relacionados con la salud.

simplificacién de Procedimientos y permisos para la 4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el

p ony 6n de la inversién en el pais. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

tituya o reemplace.

16 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
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Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) LalITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por o que su cos-
to estd incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de se permite la de si-

y enun que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

Requisitos Generales X 15 dias de de de Gerente

>
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Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISITOS GARIEIGAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién
RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
- Previ
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio evia COMPETEN-TE PARA

. ) ; Aut PROCEDI-
BASE LEGAL el 6 0
SELES Napecivperoninacion csci9o mético - MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en SNV Negativo | (en dias habiles)

CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencién al Promocion, Desarrollo Promacion, Desarrollo de Desarrollo
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucién gratuita o de libre reproduccion), con caréacter de de- Ciudadano i p Econémico
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya: y Archivo y Turismo y Turismo y Turismo
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O * Ntimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin

corresponda.

Base Legal * Ntmero de DNI o Carné de Extranjerfa del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

* Ley Oraanica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratndose de personas naturales que acttien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
pérrafo - numeral 2), 10, 11y 15. cién de personas naturales, se requiere de carta poder con

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- firma legalizada.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 7.36% S/. 298.00
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) tramite.

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B (licencia de )
que deben ser exigidas como requisito previo para 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.

icacion de imientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais. C [Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
5 [Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) LalITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por o que su cos-
to estd incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

18 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 dias de de de Gerente
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencion al Promocion, Desarrollo Promacion, Desarrollo de Desarrollo
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Ciudadano p! Econémico
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya: y Archivo y Turismo y Turismo y Turismo
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISITOS CALIFICACION o
DERECHO DE TRAMITACION (%) PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Previa

RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Aut PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

BASE LEGAL imel 6 6 0
SELES Napecivperoninacion csci9o mético . MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en SHU/ Negativo| (en dias habiles)

CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segtn

Base Legal corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Oraanica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actten mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- ci6n de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 | Indicacion del ntimero de comprobante de pago por derecho de 7.66% S/.310.20
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramite.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B (licencia de )
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
icacion de imientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:

+ Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 |Di ion Jurada del i que sera dela

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentaré la si-

guiente i6 por el profesi

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

®

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) LalITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por o que su cos-
to estd incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

(

) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

1
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH
REQUISITOS CALIFICACION

5 PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (* Eval
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F 0 & RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Pl Aut PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

BASE LEGAL imel 6 6 0
SELES Napecivperoninacion csci9o mético . MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en SHU/ Negativo| (en dias habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencién al Promocion, Desarrollo Promacion, Desarrollo de Desarrollo

bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Ciudadano i p Econémico

Base Legal claracién jurada, que incluya: y Archivo y Turismo y Turismo y Turismo

* Ntimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

* Ley Oraénica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segtin
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Ntimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

pérrafo - numeral 3), 11y 15. o, tratandose de personas naturales que acttien mediante

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- representacion.

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

PCM (14.09.14), Arts. 10 y 11 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, firma legalizada.
que deben ser exigidas como requisito previo para Indicar nimero de Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 0.85% /. 34.40
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- tramite
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. Requisitos Especificos

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

promocién y dinamizacién de la inversion en el pais. cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

~

s w

o

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
yla i no emita el i corr en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de ion, el inis se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

Requisitos Generales X 15 dias de de de Gerente
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencién al Promoci6n, Desarrollo Promocién, Desarrollo de Desarrollo
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- Ciudadano E ( Emp Econémico
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) claracion jurada, que incluya: y Archivo y Turismo y Turismo y Turismo
Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
Base Legal corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que acttien mediante
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISITOS GARIEIGAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion
RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Eolmalaiio Previa SOl INICIO DEL AUTORIDAD

] ) ) Aut PROCED- | COMPETEN-TE PARA
BASE LEGAL el 6 0
SELEG Namero y Denominacién Acedlany mético S EN) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en SN/ Negativo | (en dias hébiles)

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 3), 10, 11 y 15, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada.

PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 Indicar nimero de Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

* Norma que aprueba a relacion de autorizaciones Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 0.96% /.38.70
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, tramite
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, A ificos (licencia de )
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. cios relacionados con la salud.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
icacion de y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promoci6n y dinamizacion de la inversién en el pais. fituya o reemplace.

~

s w

@

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

+ Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

>0

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan en el informe de 6
yla no emita el en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de on, el se tra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

2

=

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- Ciudadano p Econémico
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O claracion jurada, que incluya: y Archivo y Turismo y Turismo y Turismo
TOLDO * Nmero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
Base Legal corresponda.

Requisitos Generales X 15 dias de de de Gerente
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Atencion al Promocion, Desarrollo Promocion, Desarrollo de Desarrollo

- >

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617) 20



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

* Ley Oraanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10 y 11
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
icacion de imientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais.

~

s w

@

o

=)

®

REQUISITOS

Numero y Denominacion

* Ntimero de DNI o Caré de Extranjerfa del representante
legal, en caso de persona jurfdica u otros entes colectivos;
o, traténdose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicar nimero de Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacién del ndmero de comprobante de pago por derecho
de tramite

(licencia de )

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado yfo

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

+ Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

 Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicaré el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

D ion Jurada del ional que serd dela

disefio e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente por el p
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

E

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Sequridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién

yla o emita el en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de on, el B tra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

DERECHO DE TRAMITACION (*)

Formula-rio
/ Cédigo /
Ubicacién

1.06%

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)

(en SHU/

SI. 42.80

CALIFICACION
Evaluacion PLAZO PARA
RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Aut PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

matico " . MIENTO RESOLVER
Negativo | (en dias habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

21



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISITOS CALIFICACION o
DERECHO DE TRAMITACION (%) PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Previa

RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
PROCEDI- COMPETEN-TE PARA
matico MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio A

BASE LEGAL Ntmero y Denominacién / cédigo /
Ubicacién (en SHU/ Negativo| (en dias habiles)

22 |CESE DE ACTIVIDADES A [Requisitos Generales Gratuito Gratuito X de de de Gerente
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones 1 [Solicitud simple en donde se informe: Atencion al Promocion, Desarrollo Promocion, Desarrollo de Desarrollo
Conjuntas) * Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Ciudadano i Econémico

Autorizacion Conjunta v Archivo y Turismo y Turismo y Turismo
Base Legal * Ntmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Lev Oraanica de Municinalidades. Lev N° 27972 o, tratndose de personas naturales que acttien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Ntimero de la licencia de funcionamiento
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer * Fecha de cese de actividades
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.
23 |VARIACION DE AREA COMERCIAL O ECONOMICA 1|Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 15 dias de de de Gerente
libre reproduccion) con caracter de Declaracion Atencion al Promocién, Desarrollo Promocion, Desarrollo de Desarrollo
Base Legal Jurada, que incluye lo siquiente: Ciudadano i Econémico
- Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del v Archivo y Turismo y Turismo y Turismo
Combetencia solicitante, tratandose de personas juridicas o
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,4,5 v 8. naturales, seqiin corresponda.
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 83 numeral 3.6 - Namero del DNI o Carné de Extranjeria del
Resolucion N° 0155-2010/CEB-INDECOPI (01.07.2010) representante legal, en caso de persona juridica u
literal E.2 otros entes colectivos, o tratandose de personas
Ley N° 29664 (19.02.11) Art. 14.9 naturales que act(ie mediante representacion.
- Namero de la licencia de funcionamiento.
Calificacién, plazo y silencio administrativo 2|Copia de la vigencia de poder de representante legal, en caso
Ley N° 28976 (05.02.07). Art. 8. de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de
representacion de personas naturales, se requiere de Carta
Requisitos y procedimiento Poder con firma legalizada.
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113. 3|Exhibir recibo de pago del derecho de tramite.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7y 8. - En caso de corresponder ITSE Basica
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Art. 4 - Con ITSE Baésica Ex-Post 0.74% SI.30.10
- Con ITSE Basica Ex-Ante (costo de inspeccion incluido) 4.39% S/.177.70
Derecho de tramite - En caso de corresponder ITSE de Detalle o Multidisciplinaria 0.80% Sl.32.30
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° (costo de inspeccién no incluido)
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley N° 28976 (05.02.07). Art. 15. Nota: En el caso que la variacion del area

comercial origine el cambio del tipo de ITSE al
cual inicialmente estaba sujeto el establecimiento,
se tendra que realizar la inspeccion técnica que

corresponda.
24 |AMPLIACION DE GIRO COMPATIBLE 1|Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 15 dias de de de Gerente

libre ion) con carécter de D Atencién al Promocién, Desarrollo Promocion, Desarrollo de Desarrollo

Base Legal Jurada, que incluye lo siguiente: Ciudadano i Econémico
- Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del y Archivo y Turismo y Turismo y Turismo

Competencia solicitante, tratandose de personas juridicas o

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,4,5y 8. naturales, segln corresponda.

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 83 numeral 3.6 - Namero del DNI o Carné de Extranjeria del

Resolucién N° 0155-2010/CEB-INDECOPI (01.07.2010) representante legal, en caso de persona juridica u

literal E.2 otros entes colectivos, o tratdndose de personas

Ley N° 29664 (19.02.11) Art. 14.9 naturales que actlie mediante representacion.

- Namero de la licencia de funcionamiento.

Calificacion, plazo y silencio administrativo 2|Copia de la vigencia de poder de representante legal, en caso

Ley N° 28976 (05.02.07). Art. 8. de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de
representacion de personas naturales, se requiere de Carta

Requisitos y procedimiento Poder con firma legalizada.

Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113. 3|Copia simple de la autorizacién sectorial

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7y 8. respectiva, en el caso de aquellos giros a ampliar

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Art. 4 conforme a Ley la requieran de manera previa a

la autorizacién de la ampliacion.

Derecho de tramite 4|Exhibir recibo de pago del derecho de tramite.

TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° - En caso de corresponder ITSE Basica

156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b) - Con ITSE Basica Ex-Post 0.74% s/.30.10

Ley N° 28976 (05.02.07). Art. 15. - Con ITSE Basica Ex-Ante (costo de inspeccion incluido) 4.28% SI.173.40
- En caso de corresponder ITSE de Detalle o Multidisciplinaria 0.80% SI.32.30

(costo de inspeccién no incluido)

Nota: En el caso que la ampliacion del airo

comercial origine el cambio del tipo de ITSE al

cual inicialmente estaba sujeto el establecimiento,

se tendré que realizar la inspeccion técnica que corresponda.

2

>

MODIFICACION DE DATOS DE LA LICENCIA DE Solicitud con caracter de Declaracion GRATUITO GRATUITO X Subgerencia de Subgerente de
FUNCIONAMIENTO MANTENIENDO EL AREA Y GIRO Jurada, que incluye lo siguiente: Atencién al Promoci6n, Desarrollo
- NGmero de RUC y DNI 0 Camné de Extranjeria del Ciudadano Empresarial

-

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617) 22



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
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REQUISITOS CALIFICACION o
DERECHO DE TRAMITACION (%) PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Previa

RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Aut PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

BASE LEGAL imel 6 6 0
SELES Napecivperoninacion csci9o mético . MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en SHU/ Negativo| (en dias habiles)

- POR CAMBIO DE OTROS DATOS VINCULADO CON LA solicitante, tratandose de personas juridicas o y Archivo y Turismo
LICENCIA naturales, segdn corresponda.
- Ntmero del DNI o Carné de Extranjeria del
Base Legal representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos, o traténdose de personas
Competencia naturales que actte mediante representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 4,5y 8. - Informacién de los datos a modificar o actualizar
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 83 numeral 3.6 adjuntando los documentos que lo sustenten.
- El nimero de la licencia de Funcionamiento.
Calificacién, plazo y silencio administrativo 2| Copia de la vigencia de poder de representante legal, en caso
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 31 de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de
representacion de personas naturales, se requiere de Carta
Requisitos y procedimiento Poder con firma legalizada.
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113. 3|En caso de un tercero acreditar legitimo interés.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7y 8.

27 |AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS 1|Solicitud con caracter de Declaracion X 30 dias v ia de ls de v de Gerente
PUBLICOS NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA Jurada, que incluye lo siguiente: habiles Atencion al Promocién, Desarrollo Promacion, Desarrollo de Desarrollo
O LUGARES NO CONFINADOS (ABIERTOS AL PUBLICO) - Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Ciudadano i i Econémico
EVENTUALES solicitante, tratandose de personas juridicas o vy Archivo y Turismo y Turismo y Turismo

naturales, segtin corresponda.
- Ntmero del DNI o Carné de Extranjeria del
Base Legal representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos, o tratandose de personas
Competencia naturales que actte mediante representacion.
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6 2|Poder vigente del representante legal, en el caso
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 12 de personas iuridicas u otros entes colectivos.
Lev N° 29664 (19.02.11) Art. 14.9 En caso de representacion. oder aeneral formalizado
mediante simple desianacién de persona cierta en el
Calificacion. plazo v silencio administrativo escrito. o acreditando una carta noder con firma del administrado
Lev N° 27444 (11.04.01) Art. 34 v 35. 3|Plano de Distribucion.
4(m intiva de las i
5|Realamento interno de la feria de ser el caso.
Reauisitos v procedimiento 6Dy ion Jurada el i
Lev N° 27444 (11.04.01) Art. 113. de no ocasionar dafios a la propiedad pablica
Ley N° 27276 (10.06.00) Art. 3 0 mobiliario urbano.
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 12 7|Copia del Plan de Proteccion y Seguridad.
8|Copia fedateada del Contrato de seguro que
Derecho de tramite cubra accidentes personales, muerte o invalidez
TUO Lev de Tributacion Municipal. Decreto Supremo N* temporal (Art. 6 de la Ley N° 27276).
156-2004-EF v modificatorias (15.11.04). Art. 68 inciso b) 9|Indicar el nimero de Informe de inspecci6n VISE correspondiente.
10| Garantias para eventos sociales y/o espectaculos piblicos no
ivos otorgados por el Ministerio del Interior
11|Autorizacién de Derechos de Autor ( Dec. Leg. - 822 )
12| Derecho de tramite.
Nota: Los eventos v/o espectaculos plblicos realizados
en la via publica o lugares no confi nados, no estan sujetos
al de ITSE, al érgano
ejecutante del Gobierno Local, emitir un pronunciamiento
sobre el cumplimiento o incumplimiento de la normativa 0.98% S/.39.70
en materia de seguridad en edificaciones vigente.
Nota: Autorizacién de SUCAMEC si el espectaculo
incluye juegos artificiales.

28 |AUTORIZACION PARA EVENTOS 1 |Formato Unico de Tramite (distribucion gratuita o de X 30 dias de de de Gerente
Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS libre reproduccion) con caracter de Declaracion habiles Atencion al Promocion, Desarrollo Promacion, Desarrollo de Desarrollo
CON UNA AFLUENCIA MENOR O Jurada, que incluye lo siguiente: Ciudadano Ei i E Econémico
IGUAL A 3000 PERSONAS - Ntimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del v Archivo y Turismo y Turismo y Turismo

solicitante, traténdose de personas juridicas o
- REALIZADAS EN RECINTOS O naturales, seguin corresponda.
EDIFICACIONES AFINES A SU - Ntmero del DNI o Carné de Extranjeria del
DISENO representante legal, en caso de persona juridica u

otros entes colectivos, o tratandose de personas
Base Legal naturales que actlie mediante representacion.

2 |Solicitud de tramite con anticipacién no menor de
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 15 dias habiles al evento.
numeral 1.8. 3 |Covia leqalizada o fedateada de documento de
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 33, 44y 45, representacion de tener personerfa iuridica o Carta
Decreto Supremo N° 156-2004-EF poder legalizada de tratarse de persona natural.
(15.11.04). Arts. 55y 68. 4 |Indicar nimero de licencia de funcionamiento del local
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM ible con la del &
(05.08.07). Arts. 10, 12, 13 v 39. 5 |Copia legalizada o fedateada del contrato de
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, arrendamiento o autorizacion del local, de ser el caso.
D.S. N° 15-2004-EF y modificaciones 6 [Programay relacion de artistas, de ser el caso.
23

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISITOS CALIFICACION o
DERECHO DE TRAMITACION (%) PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Previa

RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Aut PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

BASE LEGAL imel 6 6 0
SELES Napecivperoninacion csci9o mético . MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en SHU/ Negativo| (en dias habiles)

(15.11.04) Art. 55. Formato de Declaracion Jurada de la cantidad de
Ley que promueve el desarrollo de espectaculos boletaje o similar a utilizar con una anticipacion de 7
publicos no deportivos, Ley N° 29168 20.12.07). dias ante de la puesta a disposicion del pablico,
TUO del Cédigo Tributario, D.S. N 135-99-EF y de ser el caso.
modificaciones (19.08.99). Art 88. 8 |Integro del Boletaje o similar (deberan contener Fecha
del evento, hora, numeracién correlativa conforme con
el aforo maximo permitido por el Certificado de
Inspeccion Técnica de idad en Edif i
para ser sellado, de ser el caso.
9 [Autorizacién del APDAYC, y comprobante de pago

de ser el caso.

10 |Autorizacion del INC, de ser el caso.

11 | Contrato de vigencia privada, afin de resquardar la
seguridad interna y control de acceso al evento,

de ser el caso.

12 | Carta de compromiso de los organizadores, respecto
de la limpieza de los exteriores y/o lugares del evento
de realizarse en parque cerrado, despues de su
realizacion, asi como de resarcimiento del dafio que se
pudiese ocasionar a la propiedad pblica o privada.
Copia legalizada o fedateada del contrato de la
agrupacion artistica u orquesta a presentar, de ser

el caso.

14 |Plano de Distribucion.

15 |Memoria descriptiva de las instalaciones.

16 | Plan de Proteccion y Sequridad.

17 | Depésito de una garantia equivalente del 15% o 50%
del impuesto calculado sobre la base capacidad o
aforo, en caso que el evento se realiza en forma
eventual, seqln corresponda.

18 |Tasa de impuesto, aplicado sobre la base imponible de
conformidad con el Art. 57 del D.S. 156-2004-EF, Ley
29168

a. Espectaculos taurinos: 10% v 5% para aquellos
espectaculos cuyo valor promedio ponderado de la
entrada sea superior o inferior al 0.5% de la UIT,
respectivamente.

b. Carrera de Caballos 15% del boletaie v/o taauilla.
c. Espectaculos Cinematoaraficos 15% del boletaie
vlo taquilla.

d. Conciertos musicales en aeneral 0%.

e. Espectaculos de Folklor nacional. teatro cultural.
zarzuela, concierto de msica clasica, opera, ballet
v circo 0%.

f. Otros Espectaciulos 10% del Boletaie v/o taquilla.

-
5]

19 |Pago del derecho de tramite. 0.93% SI. 37.60

Nota: La edificacién disefiada para la realizacién de
espectaculo y/o evento, tales como estadios, coliseos,
plazas de toros, teatros o centros de convencion y
similares, cuando en ellas se realicen actividades afi nes a
su disefio y que cuenten con Certifi cado de ITSE vigente,
no requeriran de una ITSE previa a cada evento y/o
espectaculo plblico, sélo sera necesaria la realizacion

de una VISE por parte del érgano ejecutante competente,
previa al inicio de la temporada o actividad afin y la emision
del Informe correspondiente sefialando, de ser el caso, el
cumplimento de la normativa en materia de seguridad en
edifi caciones vigentes.

- REALIZADAS EN RECINTOS O 1 [Formato Unico de Tramite (distribucion gratuita o de X 30 dias de de de Gerente
LOCALES NO AFINES A SU libre reproduccién) con caracter de Declaracién habiles Atencién al Promocién, Desarrollo Promocién, Desarrollo de Desarrollo
DISENO Jurada, que incluye lo siguiente: Ciudadano Econémico
- Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Vv Archivo v Turismo y Turismo v Turismo
Base Legal solicitante, tratandose de personas juridicas o
naturales, seq(in corresponda.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 - Ntimero del DNI o Carné de Extranjeria del
numeral 1.8. representante legal, en caso de persona juridica u
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 33, 44y 45. otros entes colectivos, o tratandose de personas
Decreto Supremo N° 156-2004-EF naturales que acttie mediante representacion.
(15.11.04). Arts. 55y 68. 2 [Solicitud de tramite con anticipacion no menor de
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM 15 dias habiles al evento.
(05.08.07). Arts. 10, 12, 13 v 39. 3 |Copia leqalizada o fedateada de documento de
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, 6n de tener personeria iuridica o Carta

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617) 24



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

D.S. N° 15-2004-EF y modificaciones
(15.11.04) Art. 55.
Ley que promueve el desarrollo de espectaculos
publicos no deportivos, Ley N° 29168 20.12.07).
TUO del Codigo Tributario, D.S. N 135-99-EF y
madificaciones (19.08.99). Art 88.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH
CALIFICACION

REQUISITOS

Numero y Denominacion

poder legalizada de tratarse de persona natural.
Indicar nimero de licencia de funcionamiento del local
Copia legalizada o fedateada del contrato de
arrendamiento o autorizacién del local, de ser el caso.
Programa y relacion de artistas, de ser el caso.
Formato de Declaracion Jurada de la cantidad de
boletaje o similar a utilizar con una anticipacion de 7
dias ante de la puesta a disposicién del publico,

de ser el caso.

Integro del Boletaje o similar (deberan contener Fecha
del evento, hora, numeracion correlativa conforme con
el aforo méximo permitido por el Certificado de
Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones)
para ser sellado, de ser el caso.

Autorizacion del APDAYC, y comprobante de pago
de ser el caso.

Autorizacion del INC, de ser el caso.

Contrato de vigencia privada, afin de resquardar la
sequridad interna y control de acceso al evento,

de ser el caso.

Carta de compromiso de los organizadores, respecto
de la limpieza de los exteriores y/o lugares del evento
de realizarse en parque cerrado, despues de su
realizacion, asi como de resarcimiento del dafio que se
pudiese ocasionar a la propiedad pablica o privada.
Copia legalizada o fedateada del contrato de la
agrupacion artistica u orquesta a presentar, de ser

el caso.

Plano de Distribucion.

Memoria descriptiva de las instalaciones.

Plan de Proteccion y Seguridad.

Deposito de una garantia equivalente del 15% o 50%
del impuesto calculado sobre la base capacidad o
aforo, en caso que el evento se realiza en forma
eventual, segln corresponda.

Tasa de impuesto, aplicado sobre la base imponible de
conformidad con el Art. 57 del D.S. 156-2004-EF, Ley
29168

a. Espectaculos taurinos: 10% v 5% para aquellos
espectaculos cuyo valor promedio ponderado de la
entrada sea superior o inferior al 0.5% de la UIT,
respectivamente.

b. Carrera de Caballos 15% del boletaie v/o taauilla.
c. Espectaculos Cinematoaraficos 15% del boletaie
vlo taquilla.

d. Conciertos musicales en aeneral 0%.

e. Espectaculos de Folklor nacional. teatro cultural.
zarzuela, concierto de misica clasica, opera, ballet

v circo 0%.

f. Otros Espectéaciulos 10% del Boletaie v/o taquilla.
Pago del derecho de tramite.

DERECHO DE TRAMITACION (*)

Formula-rio
/ Cédigo /
Ubicacién (en SHU/

0.98% S/.39.70

Aut
matico

= = PLAZO PARA
aluacio RESOLVER
Previa

Negativo | (en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

29

AUTORIZACION PARA EVENTOS
Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS
CON UNA AFLUENCIA MAYOR A
3000 PERSONAS

- REALIZADAS EN RECINTOS O
EDIFICACIONES AFINES A SU
DISENO

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81

numeral 1.8.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 33, 44y 45.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF

(15.11.04). Arts. 55 v 68.

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM
(05.08.07). Arts. 10. 12, 13 v 39.

TUO de la Ley de Tributacion Municipal,

D.S. N° 15-2004-EF y modificaciones
(15.11.04) Art. 55.

Ley que promueve el desarrollo de espectaculos
publicos no deportivos, Ley N° 29168 20.12.07).

-

~

w

IS

@

~o

Formato Unico de Tramite (distribucion gratuita o de
libre reproduccién) con caracter de Declaracion
Jurada, que incluye lo siguiente:
- Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratandose de personas juridicas o
naturales, seq(in corresponda.
- Nimero del DNI o Carné de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos, o tratandose de personas
naturales que acttie mediante representacion.
Solicitud de tramite con anticipacién no menor de
15 dias habiles al evento.
Conia leqalizada o fedateada de documento de
representacion de tener personerfa iuridica o Carta
poder legalizada de tratarse de persona natural.
Indicar nimero de licencia de funcionamiento del local
con la del &

Copia legalizada o fedateada del contrato de
arrendamiento o autorizacion del local, de ser el caso.
Programa y relacién de artistas, de ser el caso.
Formato de Declaracion Jurada de la cantidad de
boletaje o similar a utilizar con una anticipacién de 7
dias ante de la puesta a disposicion del publico,

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)

X 30 dias
habiles

C de
Atencién al
Ciudadano

v Archivo

s de
Promocion, Desarrollo

C de
Promocién, Desarrollo

vy Turismo

y Turismo

Gerente
de Desarrollo
Econémico
v Turismo

25




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISITOS CALIFICACION o
DERECHO DE TRAMITACION (%) PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Previa

RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Aut PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

BASE LEGAL imel 6 6 0
SELES Napecivperoninacion csci9o mético . MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién (en SHU/ Negativo| (en dias habiles)

TUO del Codigo Tributario, D.S. N 135-99-EF y de ser el caso.

madificaciones (19.08.99). Art 88. Integro del Boletaje o similar (deberan contener Fecha
del evento, hora, numeracion correlativa conforme con
el aforo méximo permitido por el Certificado de
Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones)
para ser sellado, de ser el caso.

Autorizacion del APDAYC, y comprobante de pago
de ser el caso.

Autorizacion del INC, de ser el caso.

Autorizacion de Inspecion Técnica de Sequridad en
Edificaciones Favorable.

11 | Contrato de vigencia privada, afin de resquardar la
interna y control de acceso al evento,

de ser el caso.

12 | Carta de compromiso de los organizadores, respecto
de la limpieza de los exteriores y/o lugares del evento
de realizarse en parque cerrado, despues de su
realizacion, asi como de resarcimiento del dafio que se
pudiese ocasionar a la propiedad pablica o privada.
Informe de la Compaiiia General de Bomberos
respecto a las condiciones de sequridad que
presenta el lugar de realizacion del evento.

Copia legalizada o fedateada del contrato de la
agrupacion artistica u orquesta a presentar, de ser

el caso.

15 |Plano de Distribucion.

16 | Memoria descriptiva de las instalaciones.

17 | Plan de Proteccion v Sequridad.

18 | Depésito de una garantia equivalente del 15% o 50%
del impuesto calculado sobre la base capacidad o
aforo, en caso que el evento se realiza en forma
eventual, seqUin corresponda.

19 | Tasa de impuesto, aplicado sobre la base imponible de
conformidad con el Art. 57 del D.S. 156-2004-EF, Ley
29168

a. Espectaculos taurinos: 10% v 5% para aauellos
espectaculos cuyo valor promedio ponderado de la
entrada sea superior o inferior al 0.5% de la UIT,
respectivamente.

b. Carrera de Caballos 15% del boletaie v/o taquilla.
c. Espectaculos Cinematoaraficos 15% del boletaie
/o taquilla.

d. Conciertos musicales en aeneral 0%.

e. Espectaculos de Folklor nacional, teatro cultural.
zarzuela, concierto de musica clasica, opera, ballet

v circo 0%.

f. Otros Espectaciulos 10% del Boletaie v/o tauilla.

®

©
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S

N
@

-
IS

20 | Pago del derecho de tramite. 1.03% S/. 41.90
- REALIZADAS EN RECINTOS O 1 |Formato Unico de Tramite (distribucion gratuita o de X 30 dias de de de Gerente
LOCALES NO AFINES A SU libre 6n) con caracter de Di 6 habiles Atencion al Promocién, Desarrollo Promacion, Desarrollo de Desarrollo
DISENO Jurada, que incluye lo siguiente: Ciudadano i Econémico
- Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del v Archivo y Turismo y Turismo y Turismo
Base Legal solicitante, traténdose de personas juridicas o
naturales, seg(in corresponda.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81 - Namero del DNI o Carné de Extranjeria del
numeral 1.8. representante legal, en caso de persona juridica u
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 33, 44 y 45. otros entes colectivos, o tratandose de personas
Decreto Supremo N° 156-2004-EF naturales que actlie mediante representacion.
(15.11.04). Arts. 55y 68. 2 |Solicitud de tramite con anticipacién no menor de
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM 15 dias habiles al evento.
(05.08.07). Arts. 10. 12, 13 v 39. 3 |Covia leqalizada o fedateada de documento de
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, representacion de tener personerfa iuridica o Carta
D.S. N° 15-2004-EF y modificaciones poder legalizada de tratarse de persona natural.
(15.11.04) Art. 55. 4 |Indicar nimero de licencia de funcionamiento del local
Ley que promueve el desarrollo de espectaculos 5 |Copia legalizada o fedateada del contrato de

publicos no deportivos, Ley N° 29168 20.12.07). arrendamiento o autorizacion del local, de ser el caso.
TUO del Cédigo Tributario, D.S. N 135-99-EF y Programa y relacién de artistas, de ser el caso.
modificaciones (19.08.99). Art 88. Formato de Declaracion Jurada de la cantidad de
boletaje o similar a utilizar con una anticipacién de 7
dias ante de la puesta a disposicion del publico,

de ser el caso.

Integro del Boletaje o similar (deberan contener Fecha

~o

®

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617) 26



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

REQUISITOS CALIFICACION

Evaluacion PLAZO PARA
- RESOLVER INICIO DEL

Previa
Aut PROCEDI-
E MIENTO
matico Negativo | (en dias habiles)

DERECHO DE TRAMITACION (¥) AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
COMPETEN-TE PARA

RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Formula-rio
Namero y Denominacién / Cédigo /

Ubicacion (en SN/ RECONSIDERACION

APELACION

©

N
S

N
=

-
N

N
@

N
=

-
5]

N
)

17

19

N
S

n
N

del evento, hora, numeracion correlativa conforme con
el aforo méximo permitido por el Certificado de
Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones)
para ser sellado, de ser el caso.

Autorizacion del APDAYC, y comprobante de pago
de ser el caso.

Autorizacion del INC, de ser el caso.

Autorizacion de Inspecion Técnica de Sequridad en
Edificaciones Favorable.

Contrato de vigencia privada, afin de resquardar la
sequridad interna y control de acceso al evento,

de ser el caso.

Carta de compromiso de los organizadores, respecto
de la limpieza de los exteriores y/o lugares del evento
de realizarse en parque cerrado, despues de su
realizacion, asi como de resarcimiento del dafio que se
pudiese ocasionar a la propiedad pablica o privada.
Informe de la Compaiiia General de Bomberos
respecto a las condiciones de sequridad que
presenta el lugar de realizacion del evento.

Copia legalizada o fedateada del contrato de la
agrupacion artistica u orquesta a presentar, de ser

el caso.

Plano de Distribucion.

Memoria descriptiva de las instalaciones.

Plan de Proteccion v Sequridad.

Deposito de una garantia equivalente del 15% o 50%
del impuesto calculado sobre la base capacidad o
aforo, en caso que el evento se realiza en forma
eventual, seqUin corresponda.

Tasa de impuesto, aplicado sobre la base imponible de
conformidad con el Art. 57 del D.S. 156-2004-EF, Ley
29168

a. Espectaculos taurinos: 10% v 5% para aauellos
espectaculos cuyo valor promedio ponderado de la
entrada sea superior o inferior al 0.5% de la UIT,
respectivamente.

b. Carrera de Caballos 15% del boletaie v/o taquilla.
c. Espectaculos Cinematoaraficos 15% del boletaie
/o taquilla.

d. Conciertos musicales en aeneral 0%.

e. Espectaculos de Folklor nacional, teatro cultural,
zarzuela, concierto de musica clasica, opera, ballet

v circo 0%.

f. Otros Espectaciulos 10% del Boletaie v/o taquilla.

Pago del derecho de tramite.

1.14%

S/. 46.10

30

AUTORIZACION PARA LA
UBICACION DE ELEMENTOS DE
PUBLICIDAD EXTERIOR Y/O
ANUNCIOS EN:

PANELES MONUMENTALES:
- SIMPLES
- UNIPOLARES

Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79
numeral 1.4.4.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 33, 44y 45.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI
(13.09.2008).

-

N

w

IS

@

o

Solicitud seatin formulario

(distribucion aratuita o de libre reproduccion).
Presentar las vistas siauientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario
con sus dimensiones.

b) Una fotoarafia en la cual se aprecie el

entorno urbano v el bien o edificacion donde se
ubicara el elemento de publicidad exterior v/o
anuncio.

¢) Fotomontaie o posicionamiento virtual del
elemento de publicidad exterior v/o anuncio para
el aue se solicita autorizacion. en el cual se
aprecie el entorno urbano v el bien o edificacion
donde se ubicara.

Conia de la Autorizacién Municibal de
funcionamiento viaente. si se ubica en un
establecimiento aue opera fuera de la iurisdiccion
del municipio.

Copia simple del documento de identidad

del solicitante o representante leaal.

Carta poder con firma leaalizada. en caso de

ser representacion.

Plano de Ubicacién con coordenadas UTM. a
aescala 1/500 o 1/250. v Esauema de Localizacion.
aescala 1/5.000. Se indicaran las distancias

de la arista mas saliente del panel v del eie de la

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)

X 30 dias
habiles

de
Atencion al
Ciudadano
v Archivo

de
Promocién, Desarrollo

de
Promocion, Desarrollo

y Turismo

y Turismo

Gerente
de Desarrollo
Econémico
y Turismo

27



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL

DERECHO DE TRAMITACION (*)

Formula-rio
/ Cédigo /
Ubicacién

(en SHU/

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH

CALIFICACION

Aut
matico

= = PLAZO PARA
aluacio RESOLVER
Previa

Negativo | (en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

base al borde exterior de la pista. Debe adiuntar
el archivo diaitalizado del plano.
7 |Especificaciones Técnicas v Plano de Estructuras
aescala conveniente. refrendados por un Inaeniero
Civil.
8 [Pago del derecho de tramite.
- Paneles monumentales simples 4.34% S/.175.80
- Paneles monumentales unipolares 4.74% S/.191.90
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN 1 [Solicitud seadn formulario X 30 dias de de de Gerente
AREA DE EXHIBICION HASTA (distribucion aratuita o de libre reproduccion). habiles Atencion al Promocion, Desarrollo Promocion, Desarrollo de Desarrollo
8m2. 2 |Presentar las vistas siauientes: Ciudadano i Economico
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario v Archivo y Turismo y Turismo y Turismo
- SIMPLE con sus dimensiones.
- LUMINOSOS b) Una fotoarafia en la cual se aprecie el
- ILUMINADOS entorno urbano v el bien o edificacion donde se
- ESPECIALES ubicara el elemento de publicidad exterior v/o
anuncio.
Base Legal c) Fotomontaie o posicionamiento virtual del
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 elemento de publicidad exterior v/o anuncio para
numeral 1.4.4. el aue se solicita autorizacion. en el cual se
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 33, 44y 45. anrecie el entorno urbano v el bien o edificacion
Decreto Supremo N° 156-2004-EF donde se ubicara.
(15.11.04). Art. 68. 3 |Conia de la Autorizacion Municinal de
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI funcionamiento viaente. si se ubica en un
(13.09.2008). establecimiento aue opera fuera de la iurisdiccion
del municipio.
4 [Carta poder con firma leaalizada. en caso de
ser representacion.
5 [En caso de anuncios en dominio piblico,
presentar copia de la carta de factibilidad de
conexion eléctrica por la empresa prestadora
de servicios correspondiente.
6 [Pago del derecho de tramite.
- Anuncio Simple 2.82% S/.114.10
- Anuncios luminosos 3.12% SI.126.40
- Anuncios iluminados 3.48% S/. 140.80
- Anuncios especiales 4.07% SI. 164.90
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN 1 |Solicitud seadn formulario X 30 dias [s de [s de [e de Gerente
AREA DE EXHIBICION MAYOR A (distribucion aratuita o de libre reproduccion). habiles Atencién al Promocién, Desarrollo Promocion, Desarrollo de Desarrollo
8 M2. 2 |Presentar las vistas siquientes: Ciudadano Economico
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario v Archivo v Turismo y Turismo v Turismo
- SIMPLE con sus dimensiones.
- LUMINOSOS b) Una fotoarafia en la cual se aprecie el
- ILUMINADOS entorno urbano v el bien o edificacion donde se
- ESPECIALES ubicara el elemento de publicidad exterior v/o
anuncio.
Base Legal c) Fotomontaie o posicionamiento virtual del
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 elemento de publicidad exterior v/o anuncio para
numeral 1.4.4. el aue se solicita autorizacion. en el cual se
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 33, 44y 45. aprecie el entorno urbano v el bien o edificacion
Decreto Supremo N° 156-2004-EF donde se ubicara.
(15.11.04). Art. 68. 3 |Copia de la Autorizacién Municipal de
Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI funcionamiento viaente. si se ubica en un
(13.09.2008). establecimiento aue opera fuera de la iurisdiccién
del municipio.
4 [Carta poder con firma leqalizada. en caso de
ser representacion.
5 |Memoria Descrintiva v Especificaciones Técnicas
refrendado por un Inaeniero Eléctricista o Inaeniero
6 |Plano de instalaciones eléctricas. a escala
conveniente. firmado v sellado por un Inaeniero
Electricista o Mecanico Electricista.
7 |Pago del derecho de tramite.
- Anuncio Simple 3.66% S/.148.40
- Anuncios luminosos 4.43% SI. 179.60
- Anuncios iluminados 5.37% S/.217.40
- Anuncios especiales 6.36% SI. 257.70
GIGANTOGRAFIAS TEMPORALES 1 |Solicitud seadn formulario X 30 dias de [s de de Gerente
(distribucion aratuita o de libre reproduccion). habiles Atencién al Promoci6n, Desarrollo Promocion, Desarrollo de Desarrollo
2 |Presentar las vistas siauientes: Ciudadano Economico
28

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH
REQUISTTOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICE/?/(;IS: o PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD

Aut PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

matico " . MIENTO RESOLVER
Negativo | (en dias habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio
BASE LEGAL Ntmero y Denominacién / Cédigo /

Ubicacién (en S/ RECONSIDERACION APELACION

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79
numeral 1.4.4.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 33, 44y 45.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI
(13.09.2008).

w

IS

@

=)

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario
con sus dimensiones.

b) Una fotoarafia en la cual se aprecie el

entorno urbano v el bien o edificacion donde se
ubicara el elemento de publicidad exterior v/o
anuncio.

c) Fotomontaie o posicionamiento virtual del
elemento de publicidad exterior v/o anuncio para
el aue se solicita autorizacion. en el cual se
anrecie el entorno urbano v el bien o edificacion
donde se ubicara.

Conia de la Autorizacién Municinal de
funcionamiento viaente. si se ubica en un
establecimiento aue opera fuera de la iurisdiccion
del municipio.

Carta poder con firma leaalizada. en caso de

ser representacion.

Declaracion Jurada de compromiso de retiro del
elemento publicitario una vez concluidao el evento.
Pago del derecho de tramite.

Nota: Son aratuitos:
- Anuncios v avisos publicitarios aue identifican

publicas,
templos. conventos v establecimientos similares
de oraanizaciones reliciosas de todas las
denominaciones. asi como los centros
educativos, sélo con respecto al nombre y en una
sola ubicacion.
- Lainformacion temooral de actividades reliaiosas.
culturales. recreativas. deportivas, civicas v
benéficas: todas ellas. de caracter no lucrativo.
Asi como la publicidad institucional de entidades
publicas.

1.75% S/.70.70

v Archivo

y Turismo

y Turismo

y Turismo

AFICHES O BANDEROLAS
DE CAMPARAS Y EVENTOS
TEMPORALES

- AFICHES
- BANDEROLAS
- PASACALLES

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79
numeral 1.4.4.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 33, 44y 45.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI
(13.09.2008).

-

~

w

IS

@

Solicitud seatn formulario

(distribucion aratuita o de libre reproduccion).
Presentar las vistas siauientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario
con sus dimensiones.

b) Una fotoarafia en la cual se aprecie el
entorno urbano v el bien o edificacion donde se
ubicara el elemento de publicidad exterior v/o
anuncio.

Carta poder con firma leaalizada. en caso de
ser representacion.

Declaracién Jurada de compromiso de retiro del
elemento publicitario una vez vencida la autorizacion.
Pago del derecho de tramite.

Nota: Son aratuitos:
- Anuncios v avisos publicitarios aue identifican
bl !

publicas,
templos, conventos v establecimientos similares
de oraanizaciones reliciosas de todas las
denominaciones, asi como los centros
educativos, sélo con respecto al nombre y en una
sola ubicacion.
- Lainformacion temporal de actividades reliiosas.
culturales, recreativas, deportivas, civicas v
benéficas: todas ellas. de caracter no lucrativo.
Asi como la publicidad institucional de entidades
publicas.

1.59% S/. 64.30

30 dias
habiles

C de
Atencién al
Ciudadano

v Archivo

Promocion, Des:

de
arrollo

C de
Promocién, Desarrollo

y Turismo

y Turismo

Gerente
de Desarrollo
Econémico
v Turismo

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION
DE TOLDO

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79
numeral 1.4.4.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 33, 44y 45.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI

-

~

w

Solicitud seatin formulario

(distribucion aratuita o de libre reproduccion).
Autorizacion escrita del propietario en caso este
sea una persona distinta al conductor del
establecimiento.

Presentar las vistas siquientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario
con sus dimensiones.

b) Una fotoarafia en la cual se aprecie el
entorno urbano v el bien o edificacién donde se

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617)

30 dias
hébiles

de
Atencion al
Ciudadano
v Archivo

Promocion, Des:

de
arrollo

de
Promocién, Desarrollo

y Turismo

y Turismo

Gerente
de Desarrollo
Econémico
y Turismo
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - Ordenanza Municipal N° 22-2015-MPH y Modificatoria Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPH
REQUISTTOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICE/?/(;:SBN Ton PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD

Auto- PROCEDI- COMPETEN-TE PARA

matico ’ P MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Negativo | (en dias habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio
BASE LEGAL Namero y Denominacién / Cédigo /
Ubicacién (en SHU/

(13.09.2008). ubicara el elemento de publicidad exterior /o

anuncio.
4 |Pago del derecho de tramite. 2.27% S/.91.80
CAMPANA DE DIFUSION Y/O PROMOCION 1 |Solicitud seadn formulario X 30 dias de de de Gerente
EN AREAS COMUNES Y/O AREAS (distribucion aratuita o de libre reproduccion). habiles Atencion al Promocion, Desarrollo Promocion, Desarrollo de Desarrollo
DESTINADAS A CIRCULACION PEATONAL 2 |El anunciante debera contar con Licencia de Ciudadano i Econémico
(Volanteo) Funcionamiento o Solicitud de Licencia de v Archivo y Turismo y Turismo y Turismo
Funcionamiento con carao de inareso a la
Base Legal Municipalidad Provincial de Huaral
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 3|Croauis de la ubicacion exacta donde se
numeral 1.4.4. desarrollara la campafia publicitaria indicando
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 33, 44y 45. las calles 0 avenidas v las cuadras.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 4 [Pago del derecho de tramite. 0.93% S/.37.70
(15.11.04). Art. 68.
Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI
(13.09.2008).
SUBGERENCIA DE PROMOCION, DESARROLLO EMPRESARIAL Y TURISMO : SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
31 [DUPLICADO DE CERTIFICADO DE 1 [Formato Unico de Tramite (distribucion gratuita o de X Subgerencia de Subgerente de
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO libre reproduccién), en el cual se debe indicar el Atencion al Promocion, Desarrollo
namero del certificado de la licencia de Ciudadano Empresarial
Base Legal funcionamiento cuyo duplicado se solicita. v Archivo v Turismo
2 |Exhibir recibo de pago del derecho de tramite. 0.42% S/.17.20

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 v 81
numeral 1.8.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45y 160.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3y 8.

Ord. N° 017-2007-MPH

Nota:

/1 La forma de pago es dineraria y al contado.

/2 No se indica silencio, por ser la resolucién competencia del Tribunal Fiscal

* Los requisitos referidos a Vigencia de poderes y designacion de representantes legales, asi como referidos a la titularidad o dominio sobre bienes registrados, podran ser sustituidos, a opcién del administrado o usuario, por declaracion jurada, conforme a lo establecido en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Notas para el ciudadano.- El pago en efectivo se realizar4 en la "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Huaral (Direccion Plaza de Armas s/n Teléfono 246-3617) 30



